
ใบความรู้  เร่ือง  การเขยีนย่อความ 
ย่อความ 
            ในชีวติประจ ำวนั   เรำนิยมใชก้ำรส่ือสำรดว้ยกำรเล่ำเร่ือง  ซ่ึงเป็นเร่ืองท่ีเกิดข้ึนกบัตนเอง                            
หรือพบเห็นจำกท่ีอ่ืนๆ เช่น จำกกำรดูโทรทศัน ์ กำรฟัง  หรือกำรอ่ำนจำกหนงัสือ  กำรเล่ำในลกัษณะน้ี                 
ผูเ้ล่ำจะเล่ำยอ่ๆ  พอใหท้รำบสำระส ำคญัวธีิกำรเล่ำดงักล่ำว  คือกำรยอ่ควำม 

๑. แนวทำงในกำรเขียนยอ่ควำม 
๑.๑ อ่ำนเน้ือเร่ืองท่ีจะยอ่ใหเ้ขำ้ใจ 
๑.๒ จบัใจควำมส ำคญัทีละยอ่หนำ้ 
๑.๓ น ำใจควำมส ำคญัของแต่ละยอ่หนำ้ มำเขียนใหม่ดว้ยภำษำของตนเอง   

          โดยค ำนึงถึงส่ิงต่ำงๆ ดงัน้ี 
 - ตอ้งมีค  ำน ำยอ่ควำมตำมรูปแบบของขอ้เขียน  โดยไม่ตอ้งมีค  ำวำ่ “ยอ่” 

  - เปล่ียนสรรพนำมบุรุษท่ี ๑ และ ๒ ใหเ้ป็นสรรพนำมบุรุษท่ี ๓  
  - ไม่ใชอ้กัษรยอ่ 
  - ถำ้มีค  ำรำชำศพัทใ์หค้งไว ้ไม่ตอ้งแปลเป็นค ำสำมญั 
  - ไม่ใชเ้คร่ืองหมำยต่ำงๆในขอ้ควำมท่ียอ่ 
  - เขียนเน้ือเร่ืองท่ียอ่แลว้เป็นยอ่หนำ้เดียว  ควำมยำวประมำณ ๑ ใน ๔ของ
เน้ือเร่ืองเดิม 
 หำกขอ้ควำมหรือเร่ืองท่ีน ำมำยอ่เป็นขอ้ควำมสั้นๆ  ใหเ้ขียนยอ่หนำ้เดียว  ถำ้เป็น
ขอ้ควำมยำวใหจ้ดัแบ่งเป็นหลำยยอ่หนำ้  ตำมเน้ือหำสำระของเร่ือง  และระบุท่ีมำของ
ขอ้ควำมหรือเร่ืองท่ีน ำมำยอ่ตำมประเภทของเร่ือง  ยอ่ควำมส่วนใหญ่จึงมี ๒ ยอ่หนำ้  คือ  
ยอ่หนำ้ท่ีเป็นส่วนตน้  ระบุท่ีมำของเร่ืองท่ีน ำมำยอ่  และยอ่หนำ้ท่ีเป็นส่วนเน้ือเร่ือง 

 


